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Guía para elaborar el informe final de propuestas financiadas por Digi en el marco de la convocatoria extraordinaria USAC frente al covid 19 
Guía para elaborar el informe final
Ayudas Económicas y Proyectos
Convocatoria Extraordinaria USAC frente al Covid 19
Información General
Elaborar el informe final, con tipo de letra Times New Roman 12 puntos, interlineado 1 ½. Utilice las Normas APA (American Phsycological Association) 6ta. Edición, para citas y referencias.

1. Envío previo a entrega del informe final: Enviar al Coordinador del Programa de la comisión para la convocatoria USAC frente al Covid 19, en electrónico 8 días antes de la fecha de finalización de la propuesta, según carta de compromiso. Con el objetivo de revisar el contenido y forma del informe final.
2. Entrega del informe final a Tesorería del Fondo de Investigación de Digi: Debe entregarse en físico (en folder con gancho) con el visto bueno del Coordinador de Programa de la comisión para la convocatoria USAC frente al Covid 19 y vía electrónica en la fecha establecida en la carta de compromiso. 

3. Nota de entrega: Debe entregarse junto a una carta firmada por el coordinador de la propuesta, según el formato contenido en este documento.
4. Presentación electrónica Enviar informe final en formato editable Word, no se aceptarán documentos en PDF a la siguiente dirección electrónica: usacfrentecovid19@digi.usac.edu.gt 
4.1 Fotografías: mínimo 5 fotografías propiedad de la propuesta. 
- 
Resolución mínima de 300 dpi y formato JPG
· Separadas al resto del informe 

· Cada fotografía debe ser guardada con nombre específico (no se aceptarán solo las fotografías incrustadas al archivo Word). 

Formato de la carta de entrega del informe de ayuda económica y proyecto.
Guatemala, -- de septiembre 2020
Señor Director
Dr. Félix Alan Douglas Aguilar Carrera
Director General de Investigación 

Universidad de San Carlos de Guatemala

Señor Director:

Adjunto a la presente el informe final (Colocar si corresponde a: ayuda económica o proyecto) “----------------” código -------, coordinado por (colocar el nombre del coordinador) docente de (colocar: unidad académica) de la Universidad de San Carlos de Guatemala.
Este informe final fue elaborado con base en la guía de presentación de la Dirección General de Investigación para la convocatoria extraordinaria USAC frente al Covid 19 y con base en la propuesta aprobada en el área (colocar el área correspondiente: Salud, Científico tecnológica, social humanística). 
Sin otro particular, suscribo atentamente.

“Id y enseñad a todos”

Firma

Coordinador(a) de la propuesta (código)
Portada 
Universidad de San Carlos de Guatemala

Dirección General de Investigación
Convocatoria extraordinaria USAC frente al Covid 19
(colocar el área correspondiente: Salud, Científico tecnológica, social humanística)
Informe final
Título de la propuesta
Nombre del coordinador(a)
(Integrantes del equipo)
Guatemala,       septiembre   2020
Unidad Académica
Otras instituciones participantes
Contraportada (reverso de la portada)
Ing. MSc. Murphy Olympo Paiz Recinos

Rector

Arq. Carlos Enrique Valladares Cerezo

Secretario General

Dr. Félix Alan Douglas Aguilar Carrera
Director General de Investigación
Inga. Liuba Cabrera de Villagran

Dra. Hilda Valencia de Abril

Dr. José Cal Montoya

Comisión de Coordinadores de Programa 

Convocatoria USAC frente al Covid 19

Acuerdo de Dirección DIGI 14-2020

Nombre autoridad 

Unidad Académica
Nombre del (la) coordinador (a) de la propuesta
Nombres del equipo u otros colaboradores
Universidad de San Carlos de Guatemala, Dirección General de Investigación, 2020. El contenido de este informe es responsabilidad exclusiva de sus autores. 

Esta propuesta fue financiada por la Dirección General de Investigación de la Universidad de San Carlos de Guatemala a través de la convocatoria extraordinaria USAC frente al Covid19 y fue aprobada por el Consejo Superior Universitario en punto sexto, Inciso 6.1, Acta No. 20-2020 del 20 de mayo de 2020. 
Financiamiento aprobado por Digi: _______ Financiamiento ejecutado: __________
Índice (numérico)
Índice de contenido general (introducción, capítulos, conclusiones, referencias, apéndice)

Índice de ilustraciones (solamente las incorporadas en el documento)

Índice de tablas

Índice de figuras (fotografías, gráficas, diagramas)
Apéndice
Título de la propuesta
1. Resumen

Describir en un sólo párrafo en forma breve con un máximo de 250 palabras sin sangría, una síntesis que explique cómo contribuyó la propuesta a la solución del problema o necesidad. (Situación actual, factores causales) objetivos, metodología y los resultados más importantes. 
2. Palabras clave 

Colocar cinco términos relacionados con la propuesta. Estas palabras, facilitarán la ubicación temática en los motores de búsqueda, centros de documentación y bibliotecas.  Evite anotar palabras incluidas en el título.

3. Introducción
Incluir de forma resumida el problema, la importancia de la propuesta y su relación con estudios previos (incluir al menos 10 citas), con los objetivos. (1 página).
4. Planteamiento del problema a resolver
Indicar con claridad y argumentar con antecedentes científicos el ¿qué? ¿por qué? y ¿para qué? realizó la propuesta. (incluir las citas) (mínimo 1 página).  Situación actual, factores causales.
5. Delimitación en tiempo y espacio
Indicar la temporalidad la duración de la ejecución de la propuesta, fecha de inicio y finalización, así como las delimitaciones temporales relacionadas con la recolección de datos e información.
6. Objetivo general

7. Objetivos específicos

Descríbalos con claridad, redactar en verbos en infinitivo.
8. Materiales y métodos

Redactar en tiempo pasado, detallando el proceso que se utilizó para llegar a los resultados que presenta.
8.1 Recolección de información: Describa las características del universo o población, criterios de inclusión y exclusión, criterios de selección de informantes y características que tomo en cuenta.
8.2 Desarrollo de la propuesta: Describa las etapas que ejecutó, metodologías, técnicas, instrumentos y materiales tangibles e intangibles utilizados para el alcance de los objetivos planteados en la propuesta y que conduzcan a la reproducibilidad de los resultados obtenidos.
9. Resultados esperados, productos
Presente los datos en forma ordenada, precisa y concreta. 
10. Análisis y discusión de resultados
Realice análisis de los resultados obtenidos y relaciónelos con otros e indique las razones de su similitud o diferencia. Describa los logros, hallazgos o conocimientos aportados.
Para propuestas con enfoque cualitativo es válido integrar la sección de resultados y análisis y discusión de manera temática y presentada según los hallazgos encontrados.
11. Vinculación con otras unidades académicas o instituciones externas a la USAC
Describa los vínculos con otras unidades académicas o instituciones externas a la USAC, que posibilitó la ejecución de la propuesta. Así mismo indique las actividades o materiales de difusión y divulgación que elaboró y si están disponibles o indicar el acceso. 
12. Conclusiones 
Para cada objetivo que planteó en la propuesta, debe anotar una conclusión. 
13. Referencias
Ordenarlas con base en la norma APA (American Phisycological Association) 6ta. Edición. Las referencias deben ser citadas en el documento y viceversa.
14. Apéndice
Guatemala __________ de septiembre de 2020
Nombre y firma Coordinador(a) de la propuesta 
VoBo. Nombre y firma Coordinador(a) de programa 

Comisión convocatoria USAC frente al Covid 19
(Área de la salud: Dra. Hilda Valencia de Abril

Área científico tecnológica Inga. Liuba Cabrera de Villagran

Área social humanística Dr. José Cal Montoya)

Vo.Bo. Dr. Félix Aguilar Carrera

Director General de Investigación

Universidad de San Carlos de Guatemala
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