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INTRODUCCIÓN

Bienvenido a la guía del usuario del MÓDULO DE VACUNACIÓN. Esta guía está 
diseñada para ayudarle a familiarizarse con las características y funcionalidades 

principales de nuestra aplicación. A continuación, encontrará instrucciones detalla-
das sobre cómo utilizar cada sección de la aplicación.

El Módulo de Vacunación ha sido diseñado 
con base a las especificaciones del proceso 
de vacunación que se indica en el documen-
to “Lineamientos técnicos de vacunación 
para la red de establecimientos de salud de 
Guatemala”, a raíz de esto, podrá encontrar 
en la configuración del sistema diferentes 
herramientas, específicamente aquellas que 
tienen que ver con el proceso de aplicación 
de vacunas, campaña de vacunación, esque-
ma regular y otras vacunas. Para cumplir con 
la correcta administración de estas, también 
podrá encontrar en este documento, los 
conceptos generales de la configuración de 
las vacunas y dosis, así como su asignación 
a las campañas de vacunación.

Nuestro objetivo es proporcionarle una he-
rramienta eficiente y fácil de usar que le per-
mita gestionar el proceso de vacunación de 
manera efectiva. Esperamos que esta guía le 
sea de gran utilidad y le permita aprovechar 
al máximo todas las funcionalidades que 
ofrece nuestra aplicación. Si tiene alguna 
pregunta o necesita asistencia adicional, no 
dude en ponerse en contacto con nuestro 
equipo de soporte técnico.

1. Acceso y registro

Acceso:
Acceda a la página de registro en LINK. Don-
de verá el siguiente cuadro de acceso.

Ingrese los siguientes datos:

(a.) Usuario
(b.) Contraseña
(c.) Haga clic en el botón “Iniciar sesión”.

ILUSTRACIÓN 1 Acceso

a.

b.

c.
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2. Navegación principal
Al iniciar sesión, será dirigido al panel 
principal. Desde allí, podrá acceder a las di-
ferentes secciones de la aplicación; concre-
tamente estaremos utilizando el Módulo de  
Vacunación:

(1.) Menú inicio (despliegue)
(2.) Sección desplegable

ILUSTRACIÓN 2 Menú desplegable

En la barra de navegación principal, encon-
trará la opción:

(a.) “Vacunación”. Al seleccionar esta 
opción, se  desplegarán las siguientes 
opciones: Registro de Vacunación, 
Población Objetivo, Campañas y Confi-
guración de vacunas.

(b.) Registro de vacunación: Esta sección se 
refiere a las operaciones relacionadas 
con la aplicación de vacunas. Aquí 
puede gestionar y registrar la adminis-
tración de vacunas a los usuarios.

(c.) Población objetivo: En esta sección, 
puede gestionar el catálogo referente a 
los grupos priorizados.

(d.) Campañas: Esta sección permite ges-
tionar las campañas de vacunación 
activas, facilitando la planificación y 
seguimiento de estas iniciativas.

(e.) Configuración de vacunas: En esta 
sección, puede gestionar los detalles de 
las vacunas y sus dosis, incluyendo el 
registro de nuevas vacunas y la actuali-
zación de información existente.

Estas opciones están diseñadas para pro-
porcionar un control completo y eficiente 
sobre el proceso de vacunación.

3. Rol administrativo
El Rol Administrativo del Módulo de Va-
cunación está diseñado para usuarios con 
permisos avanzados que les permiten ges-
tionar todos los aspectos relacionados con 
las campañas de vacunación, las vacunas y 
las dosis.

Los usuarios con este rol tienen la capacidad 
de:

•	 Crear, modificar y eliminar campañas 
de vacunación: Pueden configurar 
nuevas campañas, actualizar los deta-
lles de campañas existentes o eliminar 
campañas que ya no sean necesarias. 
Esto incluye establecer fechas, objeti-
vos y parámetros específicos de cada  
campaña.

1.

a.

b.

c.

d.

e.

2.

ILUSTRACIÓN 3 Menú vacunación
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•	 Gestionar grupos priorizados: Puede 
crear, actualizar y eliminar los grupos 
priorizados según los lineamientos in-
dicados en los lineamientos técnicos de 
vacunación.

•	 Gestionar vacunas: Pueden añadir 
nuevas vacunas al sistema, actualizar la 
información de vacunas existentes o eli-
minar vacunas que ya no se utilizan. Esta 
gestión incluye detalles como el nombre 
de la vacuna, los periodos de aplicación 
y otras especificaciones relevantes.

•	 Configurar dosis: Los administradores 
pueden crear, modificar y eliminar las 
dosis asociadas a cada vacuna. Esto 
incluye establecer la cantidad de dosis 
necesarias para cada vacuna, los inter-
valos entre dosis y cualquier otra confi-
guración específica.

El rol administrativo es crucial para asegurar 
una gestión eficaz y ordenada del proceso 
de vacunación, permitiendo una planifica-
ción y ejecución precisas de las campañas 
y un seguimiento detallado de las vacunas y 
sus dosis.

3.1. Campaña

Al seleccionar la opción de CAMPAÑA, podrá visualizar un panel compuesto, donde al lado 
izquierdo tendrá el listado de campañas existentes y en el panel derecho los detalles de estas.

(a.) Listado campaña
(b.) Panel de detalles
(c.) Botón para agregar nuevas campañas

a.

b.

c.

ILUSTRACIÓN 4 Campañas vacunación
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En el listado de campañas podrá ver todas las campañas existentes. Al seleccionar una campa-
ña en específico tendrá acceso a verificar todos los detalles de esta.

(a.) Descripción general de la campaña

(b.) Botón para editar la campaña seleccionada

(c.) Información de las vacunas asignadas a la campaña

(d.) Botón para agregar vacunas a la campaña

ILUSTRACIÓN 5 Detalle campaña vacunación

3.1.1 Agregar campaña

Presione el botón Agregar (a.).

ILUSTRACIÓN 6 Campaña de vacunación (agregar)

Esto desplegará una nueva ventana:

(a.) Descripción de la campaña: Describa el objetivo de la campaña de manera general en un 
título.

(b.) Fecha inicio de la campaña: Indica la fecha en la cual se considera activa la campaña. La 
fecha de inicio de una campaña siempre será la fecha actual o una fecha en el futuro, no 
se puede ingresar campañas que hayan iniciado anteriormente.

a.

b.

d.

c.

a.
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a.

b. c.

d.

(c.) Fecha fin de la campaña: Indica cuando la campaña se considera finalizada. Cuando una 
campaña ha llegado a su fecha fin, la misma ya no será visible para los usuarios que admi-
nistran vacunas a pacientes.

(d.) Continuar: Confirma que los valores ingresados son correctos, almacena la información 
de la campaña y pasa al siguiente listado donde podrá incluir las vacunas para esta cam-
paña.

ILUSTRACIÓN 7 Nueva campaña de vacunación

(e.) Vacuna: Campo en el cual puede selec-
cionar del listado de vacunas disponi-
ble, cuáles serán agregadas para esta 
campaña de vacunación.

(f.) Dosis: Campo donde podrá seleccio-
nar la dosis que estará aplicando en 
esta campaña; las dosis siempre van a 
corresponder a la vacuna que se haya 
seleccionado.

(g.) Población objetivo: Especifica el grupo 
priorizado para el cual se estará objeti-
vando esta vacuna.

(h.) Agregar: Nos permite agregar múltiples 
vacunas a la campaña.

(i.) Finalizar: Luego de haber ingresado las 
vacunas de la campaña, podremos con-
firmar los datos con el botón finalizar.

(j.) Retornar: Este botón nos permite regre-
sar a la captura de la información de la 
Campaña.

(k.) Cancelar: Botón que permite cancelar 
la operación actual de creación de  
campaña.
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Habiendo ingresado correctamente la campaña encontrará un mensaje de confirmación en la 
parte superior del panel principal (a.).

ILUSTRACIÓN 8 Nueva campaña de vacunación (dosis)

Una campaña que ha sido exitosamente creada necesita que se le asignen las vacunas que 
corresponden a la misma. Para realizar esta actividad debe seguir los siguientes pasos:

(a.) Seleccionar la campaña
(b.) Ir a la Sección Vacunas
(c.) Presionar el botón de agregar (+)

ILUSTRACIÓN 9 Campaña de vacunación confirmada

e. f. g.

h.

i.

a.

j. k.
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Lo cual desplegará una nueva ventana, 
donde podrá agregar los datos de la vacuna 
asignada a esta campaña.

(a.) Vacuna: Campo en el cual podrá selec-
cionar del listado de vacunas disponi-
ble, cuáles serán agregadas para esta 
campaña de vacunación.

(b.) Dosis: Campo donde podrá seleccionar 
la dosis que aplicará en esta campaña. 
Las dosis siempre van a corresponder a 
la vacuna que haya seleccionado.

(c.) Población objetivo: Especifica el grupo 
priorizado para el cual se estará objeti-
vando esta vacuna.

(d.) Agregar: Permite agregar múltiples va-
cunas a la campaña.

(e.) Finalizar: Luego de haber ingresado las 
vacunas de la campaña, podrá confir-
mar los datos con el botón finalizar.

(f.) Retornar: Este botón permite regresar 
a la captura de la información de la  
campaña.

(g.) Cancelar: Botón que permite cancelar 
la operación actual de creación de  
campaña.

e.

d.

c.

ILUSTRACIÓN 10 Campaña de vacunación (detalle dosis)

a.

b.
c.
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Al haber agregado las vacunas que administrará en esta campaña, obtendrá un mensaje 
de confirmación (a.) y podrá ver en el listado de vacunas aquellas que recientemente haya  
agregado (b.).

ILUSTRACIÓN 11 Gestión dosis campaña vacunación

ILUSTRACIÓN 12 Campaña vacunación (listado de dosis)

a.

b.

a. b. c.

d.

e.
f. g.

Una campaña de vacunación puede configurarse con una o varias dosis pertenecientes a algún 
tipo de vacuna y será utilizable hasta llegar a su fecha límite.



13

MÓDULO DE VACUNACIÓN WEB / GUÍA DE USUARIO
Ministerio de
Salud Pública
y Asistencia
Social

Ministerio de
Salud Pública y

Asistencia Social

Ministerio de
Salud Pública
y Asistencia
Social

Ministerio de
Salud Pública
y Asistencia
Social

Ministerio de
Salud Pública y

Asistencia SocialMinisterio de
Salud Pública y

Asistencia Social

3.1.2. Modificar campaña

Para modificar una campaña debe de seguir los siguientes pasos:

(a.) Seleccionar la campaña del listado de campañas.
(b.) Ir a la sección de campaña.
(c.) Seleccionar el botón Editar.

ILUSTRACIÓN 13 Modificar campaña de vacunación

(d.) Abrirá una nueva ventana donde realizará los cambios que desee.
(e.) Presione sobre el botón de continuar para aplicar los cambios realizados.

d.

e.

ILUSTRACIÓN 14 Ventana de modificación campaña de vacunación

a.

b.
c.
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3.1.3. Eliminar campaña

Para eliminar una campaña debe de seguir los siguientes pasos:

(a.) Seleccionar la campaña del listado de campañas
(b.) Ir a la sección de campaña
(c.) Seleccionar el botón Editar

ILUSTRACIÓN 15 Eliminar campaña de vacunación

(d.) Seleccionar el botón de Eliminar

ILUSTRACIÓN 16 Ventana para eliminar campaña de vacunación

a.

d.

b. c.
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3.2. Vacuna

El Módulo de Vacunación fue diseñado 
para cubrir los aspectos analizados en el 
documento “Lineamientos técnicos de 
vacunación para la red de establecimientos 
de salud de Guatemala”. En este contexto, 
la definición de “vacuna” como categoría 
resulta crucial para comprender la adminis-
tración de dosis múltiples y el cumplimiento 
de los esquemas de vacunación estableci-
dos por las autoridades sanitarias.

Vacuna como categoría:

En el ámbito de la vacunación, la noción de 
“vacuna” se extiende más allá de un simple 
producto biológico. Se concibe como una 
categoría que engloba las diferentes dosis 
necesarias para completar el esquema 
de inmunización correspondiente a una 
enfermedad específica. Esta definición 
se basa en los lineamientos técnicos de 
vacunación establecidos por el Ministerio 
de Salud Pública y Asistencia Social de 
Guatemala, los cuales detallan el número y 
orden de aplicación de las dosis para cada 
vacuna.

Esquemas de Vacunación y Dosis Múltiples:

El esquema de vacunación oficial del Minis-
terio de Salud Pública y Asistencia Social, 
plasmado en el documento “Lineamientos 
técnicos de vacunación para la red de es-

tablecimientos de salud en Guatemala”, 
establece el número de dosis y el calendario 
de aplicación para cada vacuna. Ejemplos 
de vacunas con múltiples dosis incluyen la 
Pentavalente (protege contra difteria, téta-
nos, tos ferina, hepatitis B y Haemophilus 
influenzae tipo b), la vacuna contra la polio-
mielitis y la vacuna contra el Rotavirus.

Registro y Configuración de Dosis:

Tras el registro de una vacuna en el Módulo 
de Vacunación, es fundamental añadir las 
diferentes dosis que la componen. Cada do-
sis debe ser configurada de acuerdo con los 
parámetros establecidos por las autorida-
des sanitarias, tomando en cuenta la edad 
mínima y máxima de aplicación, el intervalo 
recomendado entre dosis, y otras considera-
ciones relevantes.

Al seleccionar la opción de Configuración 
de vacunas, podrá visualizar un panel com-
puesto, donde al lado izquierdo tendrá el 
listado de vacunas existentes y en el panel 
derecho los detalles de estas.

(a.) Listado de vacunas
(b.) Panel de detalles vacuna
(c.) Botón para agregar nuevas vacunas
(d.) Configuración de dosis vacuna
(e.) Botón para agregar nuevas dosis vacuna



16

MÓDULO DE VACUNACIÓN WEB / GUÍA DE USUARIO
Ministerio de
Salud Pública
y Asistencia
Social

Ministerio de
Salud Pública y

Asistencia Social

Ministerio de
Salud Pública
y Asistencia
Social

Ministerio de
Salud Pública
y Asistencia
Social

Ministerio de
Salud Pública y

Asistencia SocialMinisterio de
Salud Pública y

Asistencia Social

3.2.1. Agregar vacuna

Presione el botón Agregar (a.).

ILUSTRACIÓN 17 Panel configuración de vacuna

a. b.

c.

e.
d.

ILUSTRACIÓN 18 Agregar nueva vacuna

Esto desplegará una nueva ventana:

(a.) Nombre de la vacuna: Nombre que se le 
asignará a esta categoría de vacuna.

(b.) Esquema regular: Indica si esta vacuna 
será parte del esquema regular.

(c.) Esquema atrasado: Indica si esta vacu-
na contará con esquema atrasado para 
las dosis.

(d.) Botón de continuar: Confirma que 
los valores ingresados son correctos y 
almacena la información al listado de 
vacunas.

(e.) Cancelar: Botón que permite interrum-
pir la acción actual.

a.
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Al haber presionado el botón de continuar, 
esta acción lleva a la configuración de las 
dosis, para que puedan ser agregadas a la 
vacuna. La ventana mostrará la siguiente 
información:

(a.) Nombre de la dosis: Descripción que 
ayuda a diferenciar el tipo de dosis que 
se está configurando.

(b.) Número de dosis: Este campo indica 
el número secuencial de una dosis 
específica cuando una vacuna requiere 
múltiples dosis. Por ejemplo, para una 
vacuna con tres dosis, la primera tendrá 
un número de dosis 1, la segunda de 2, 
y así sucesivamente. Si la dosis es única 
se coloca 0.

(c.) Tiempo siguiente dosis en meses: Este 
valor representa el intervalo entre dosis, 
la cantidad de meses que se debe de 
esperar entre la administración de esta 
dosis y la administración de la siguiente.

(d.) Tiempo siguiente dosis en días: Este 

valor indica la cantidad de días que se 

debe esperar entre la administración 

de esta dosis y la siguiente. Se debe de 

tomar en cuenta calcularla en función 

del “tiempo siguiente dosis en meses”.

Por ejemplo, si el intervalo es de 45 

días, deberás 1 en el campo “tiempo si-

guiente dosis en meses” y 16 en el cam-

po “tiempo siguiente dosis en días”, ya 

que, en el sistema, un mes se considera 

equivalente a 29 días.

(e.) Administración oportuna: Especifica la 

cantidad máxima en días, en la que se 

considera oportuna la administración 

de una dosis, luego de haber cum-

plido la edad mínima requerida para 

esta. Si este aspecto no aplica se debe  

colocar 0.

ILUSTRACIÓN 19 Ventana configuración nueva vacuna

a.

b.

e.

c.

d.
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Edad mínima de aplicación

La edad mínima de aplicación de una vacuna 
se debe ingresar en 3 partes, siempre y cuan-
do aplique, años, meses y días, la sumatoria 
total de este tiempo da como resultado la 
edad mínima exacta de administración.

Ejemplo, si la edad mínima de aplicación fuera 
de 18 meses, dividiríamos los campos de la si-
guiente forma, años colocaremos 1, en meses 
colocaremos 5 y en días colocaremos 29, con 
lo que obtendremos exactamente 18 meses.

(f.) Edad mínima en años: Especifica la 
cantidad mínima en años para que 
sea aplicable la dosis que estamos  
configurando.

(g.) Edad mínima en meses: Especifica la 
cantidad mínima en meses para que 
sea aplicable la dosis que estamos  
configurando.

(h.) Edad mínima en días: Especifica la 
cantidad mínima en días para que 
sea aplicable la dosis que estamos  
configurando.

Edad máxima de aplicación

La edad máxima de aplicación de una vacuna 
se debe ingresar en 3 partes, siempre y cuan-
do aplique, años, meses y días, la sumatoria 
total de este tiempo da como resultado la 
edad mínima exacta de administración.

Ejemplo, si la edad máxima de aplicación 
fuera de 24 meses, dividiríamos los campos 
de la siguiente forma, años colocaremos 1, 
en meses colocaremos 11 y en días coloca-
remos 29, con lo que obtendremos exacta-
mente 24 meses.

(i.) Edad máxima en años: Especifica la 
cantidad máxima en años para que 
sea aplicable la dosis que estamos  
configurando.

(j.) Edad máxima en meses: Especifica la 
cantidad máxima en meses para que 
sea aplicable la dosis que estamos  
configurando.

(k.) Edad máxima en días: Especifica la 
cantidad máxima en días para que 
sea aplicable la dosis que estamos  
configurando.

(l.) Sexo: Indica si la dosis se aplicará solo a 
hombres, mujeres o a ambos sexos.

(m.) Puede administrarse en embarazadas: 
Indica si la dosis puede aplicarse a mu-
jeres embarazadas.

(n.) Fecha inicio: Especifica el período du-
rante el cual la dosis es válida, comen-
zando desde su fecha de inicio o desde 
el momento en que se habilita.

(o.) Fecha fin: Especifica el período durante 
el cual la dosis es válida, terminando en 
su fecha fin o hasta el momento en que 
se deshabilita.

(p.) Finalizar configuración: Al seleccionar 
este botón automáticamente deshabili-
taremos esta dosis, donde se colocará 
la fecha de hoy en el campo “Fecha fin”.

(q.) Agregar: Este botón nos permite agregar 
la configuración actual a la vacuna y la 
veremos reflejada en el listado de dosis.

(r.) Listado de dosis: Esta área muestra 
la información más importante refe-
rente a las dosis que se vayan confi-
gurando para la vacuna donde nos  
encontremos.

(s.) Modificar: Este botón en el registro de 
la dosis, permite cargar la información 
de la dosis a la ventana actual, por lo 
que podremos modificar los valores. 
Debemos tomar en cuenta que, al pre-
sionarlo, eliminaremos de los campos 
toda información que hayamos agrega-
do con anterioridad.
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(t.) Atrás: Nos permite regresar a la confi-
guración de la vacuna.

(u.) Cancelar: Este botón interrumpe la 
operación actual.

(v.) Finalizar: Al presionar este botón con-
firmamos que todos los valores de la 
configuración son los correctos y el 
sistema procede a guardar todos los 
registros.

ILUSTRACIÓN 20 Ventana configuración (vacuna y dosis)

a.

c.

f. g.

j.

m.

p. o.

q.

v.

r.

s.

t. u.

i.

l.

n.

d. e.

h.

k.

b.

Una vacuna que ha sido exitosamente 
creada contará con toda la información de 
la dosis precargada en la ventana de dosis 
y configuraciones, pero el sistema permite 
que a estas se le asignen la configuración 
de las dosis que hayan faltado; para realizar 
esta actividad debemos seguir los siguientes 
pasos:

(a.) Seleccionar la vacuna
(b.) Ir a sección de Configuración dosis va-

cuna
(c.) Seleccionar el botón de agregar
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Lo cual desplegará una nueva ventana, don-
de podremos agregar la configuración de la 
dosis que asignaremos a esta vacuna.

para que puedan ser agregadas a la vacu-
na. La ventana nos mostrará la siguiente  
información:

(a.) Nombre de la dosis: Descripción que 
ayuda a diferenciar el tipo de dosis que 
se está configurando.

(b.) Número de dosis: Este campo indica 
el número secuencial de una dosis 
específica cuando una vacuna requiere 
múltiples dosis. Por ejemplo, para una 
vacuna con tres dosis, la primera tendrá 
un número de dosis 1, la segunda de 2, 
y así sucesivamente. Si la dosis es única 
se coloca 0.

(c.) Tiempo siguiente dosis en meses: Este 
valor representa el intervalo entre dosis, 
la cantidad de meses que se debe de 

esperar entre la administración de esta 
dosis y la de la siguiente dosis.

(d.) Tiempo siguiente dosis en días: Este 
valor indica la cantidad de días que se 
debe esperar entre la administración 
de esta dosis y la siguiente. Se debe de 
tomar en cuenta calcularla en función 
del “tiempo siguiente dosis en meses”.
Por ejemplo, si el intervalo es de 45 
días, deberás 1 en el campo “tiempo si-
guiente dosis en meses” y 16 en el cam-
po “tiempo siguiente dosis en días”, ya 
que, en el sistema, un mes se considera 
equivalente a 29 días.

(e.) Administración oportuna: Especifica la 
cantidad máxima en días, en la que se 
considera oportuna la administración 
de una dosis, luego de haber cumplido 
la edad mínima requerida para esta. Sí 
este aspecto no aplica se debe colocar 0.

ILUSTRACIÓN 21. Agregar nueva dosis a vacuna

a.

b.
c.
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Edad mínima de aplicación
La edad mínima de aplicación de una vacuna 
se debe ingresar en 3 partes, siempre y cuan-
do aplique, años, meses y días, la sumatoria 
total de este tiempo da como resultado la 
edad mínima exacta de administración.

Ejemplo, si la edad mínima de aplicación fue-
ra de 18 meses, dividiríamos los campos de 
la siguiente forma, años colocaremos 1, en 
meses colocaremos 5 y en días colocaremos 
29, con lo que obtendremos exactamente 
18 meses.

(f.) Edad mínima en años: Especifica la 
cantidad mínima en años para que 
sea aplicable la dosis que estamos  
configurando.

(g.) Edad mínima en meses: Especifica la 
cantidad mínima en meses para que 
sea aplicable la dosis que estamos con-
figurando.

(h.) Edad mínima en días: Especifica la 
cantidad mínima en días para que sea 
aplicable la dosis que estamos configu-
rando.

Edad máxima de aplicación
La edad máxima de aplicación de una vacuna 
se debe ingresar en 3 partes, siempre y cuan-
do aplique, años, meses y días, la sumatoria 
total de este tiempo da como resultado la 
edad mínima exacta de administración.

Ejemplo, si la edad máxima de aplicación 
fuera de 24 meses, dividiríamos los campos 
de la siguiente forma, años colocaremos 1, 
en meses colocaremos 11 y en días coloca-
remos 29, con lo que obtendremos exacta-
mente 24 meses.

(i.) Edad máxima en años: Especifica la 
cantidad máxima en años para que 
sea aplicable la dosis que estamos  
configurando.

(j.) Edad máxima en meses: Especifica la 
cantidad máxima en meses para que 
sea aplicable la dosis que estamos con-
figurando.

(k.) Edad máxima en días: Especifica la 
cantidad máxima en días para que sea 
aplicable la dosis que estamos configu-
rando.

(l.) Sexo: Indica si la dosis se aplicará solo a 
hombres, mujeres o a ambos sexos.

(m.) Puede administrarse en embarazadas: 
Indica si la dosis puede aplicarse a mu-
jeres embarazadas.

(n.) Fecha inicio: Especifica el período du-
rante el cual la dosis es válida, comen-
zando desde su fecha de inicio o desde 
el momento en que se habilita.

(o.) Fecha fin: Especifica el período durante 
el cual la dosis es válida, terminando en 
su fecha fin o hasta el momento en que 
se deshabilita.

(p.) Finalizar configuración: Al seleccionar 
este botón automáticamente deshabili-
taremos esta dosis, donde se colocará 
la fecha de hoy en el campo “Fecha fin”.

(q.) Agregar: Este botón nos permite agre-
gar la configuración actual a la vacuna 
y la veremos reflejada en el listado de 
dosis.

(r.) Listado de dosis: Esta área nos mues-
tra la información más importante 
referente a las dosis que se vayan con-
figurando para la vacuna donde nos  
encontremos.

(s.) Modificar: Este botón en el registro de 
la dosis, nos permite cargar la informa-
ción de la dosis a la ventana actual, por 
lo que podremos modificar los valores. 
Debemos tomar en cuenta que, al pre-
sionarlo, eliminaremos de los campos 
toda información que hayamos agrega-
do con anterioridad.
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(u.) Cancelar: Este botón interrumpe la 
operación actual.

(v.) Finalizar: Al presionar este botón con-
firmamos que todos los valores de la 
configuración son los correctos y el 
sistema procede a guardar todos los 
registros.

ILUSTRACIÓN 22 Configurar nueva dosis en vacuna

a.

c.

f. g.

j.

m.

p. o.

q.

v.

r.

s.

t. u.

i.

l.

n.

d. e.

h.

k.

b.

Al haber agregado las dosis que se administrarán en esta vacuna, obtendremos un mensaje de 
confirmación (a.) y podremos ver en el listado de dosis recientemente agregadas (b.).
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3.2.2.  Modificar vacuna

Para modificar una campaña deberemos de seguir los siguientes pasos:

(a.) Seleccionar la vacuna del listado de campañas
(b.) Ir a la sección de vacuna
(c.) Seleccionar el botón Editar

ILUSTRACIÓN 23 Confirmación nueva dosis en vacuna

a.

a.

b.

ILUSTRACIÓN 24 Panel modificación vacuna

a.

b. c.
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(d.) Abrirá una nueva ventana donde realizaremos los cambios que deseemos
(e.) Presiona sobre el botón de Aplicar Cambios

ILUSTRACIÓN 25 Ventana confirmación vacuna

d.

e.

Para modificar dosis de vacunas, luego de haber seleccionado la vacuna, debemos realizar las 
siguientes acciones:

(a.) Ir a la sección de Configuración dosis vacuna
(b.) Ir a la fila de la dosis que vayamos a modificar
(c.) Seleccionar el icono de edición

ILUSTRACIÓN 26 Configuración dosis vacuna

(d.) Cambiar los datos que necesitemos en la configuración de la dosis
(e.) Presiona el botón de aplicar cambios

a.

b. c.
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3.2.3. Eliminar vacuna

Para eliminar una vacuna debemos de seguir los siguientes pasos:

a. Seleccionar la Vacuna del listado de Vacunas
b. Ir a la Sección de Vacunas
c. Seleccionar el botón Editar

ILUSTRACIÓN 27 Ventana modificación dosis vacuna

d.

e.

ILUSTRACIÓN 28 Panel eliminación de vacuna

a.

b.
c.
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(d.) En la ventana que se abrirá, seleccionaremos el botón de eliminar

ILUSTRACIÓN 29 Ventana para eliminar vacuna

d.

a.

b.
c.

También podemos eliminar específicamente dosis de las vacunas. Para realizar este proceso 
debemos de seguir los siguientes pasos:

(a.) Ir a la Sección de Configuración dosis vacuna
(b.) Ir a la fila de la dosis que deseamos eliminar
(c.) Presionar el botón de edición

ILUSTRACIÓN 30 Selección dosis vacuna para eliminar

(d.) Cancelar en la parte inferior de la ventana emergente
(e.) Seleccionar el botón de eliminar

ILUSTRACIÓN 31 Ventana para eliminar dosis de vacuna

d.
e.
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3.3 Población Objetivo

Según el documento de “Lineamientos 
Técnicos de Vacunación para la Red de Es-
tablecimientos de Salud en Guatemala”, una 
población objetivo se refiere al grupo especí-
fico de personas para las cuales una vacuna 
particular está recomendada o destinada. 
Este grupo puede estar definido por varios 
factores, como:

Edad: Niños, adolescentes, adultos, perso-
nas mayores.

Condiciones de salud: Personas con enfer-
medades crónicas, inmunocomprometidos.

Exposición o riesgo: Trabajadores de la 
salud, viajeros a ciertas áreas, personas en 
contacto con ciertas enfermedades.

Ubicación geográfica: Personas que viven 
en áreas con alta incidencia de una enferme-
dad específica.

Otros factores demográficos: Género, ocu-
pación, etc.

Identificar la población objetivo es crucial 
para planificar y administrar programas de 
vacunación eficaces y garantizar que las 
personas que más necesitan la vacuna la 
reciban.

Debido a esto, en el sistema de vacunación 
web, hemos implementado la configuración 
de esta información para ser utilizada y car-
gada según las especificaciones de vacunas 
y dosis que necesiten de referenciarse de 
estos datos.

Para poder administrar la configuración 
objetivo, debemos de seguir los siguientes 
pasos:

(a.) En el panel principal de navegación
(b.) Seleccionar el menú de Vacunación
(c.) Seleccionar el menú Población Objetivo
(d.) Ir al panel de Población Objetivo

ILUSTRACIÓN 32 Panel principal población objetivo

a. d.

b.

c.
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3.3.1. Agregar nueva población objetivo

Para ingresar un nuevo registro al grupo de población objetivo.

(a.) Ir a la sección de Población Objetivo.
(b.) Presionar el botón de agregar.

a.

c.

d.

f. e.

b.

(c.) En la ventana emergente.

ILUSTRACIÓN 34 Ventana agregar nueva población objetivo

ILUSTRACIÓN 33 Sección población objetivo

(d.) Descripción: En este campo se debe de agregar el detalle del grupo priorizado que se está 
ingresando.

(e.) Agregar: Con este botón se confirman los cambios y se guarda el registro.
(f.) Cancelar: Con este botón se interrumpe la información que se ingresó.
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3.2.2. Modificar población objetivo

(a.) Ir a la sección de Población Objetivo.
(b.) Ir a la fila que se desea modificar, en la columna de editar.

(c.) Descripción: En este campo se debe de agregar el detalle del grupo priorizado que se está 
ingresando.

(d.) Aplicar Cambios: Con este botón se confirma que se guardarán los cambios realizados.
(e.) Cancelar: Con esta acción se interrumpe el cambio que se solicitó al modificar.

ILUSTRACIÓN 35 Sección modificar población objetivo

a.

b.

c.

e. d.

ILUSTRACIÓN 36 Ventana para modificar población objetivo
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3.3.3. Eliminar población objetivo

(a.) Ir a la sección de Población Objetivo.
(b.) Ir a la fila que se desea modificar, en la columna de editar.

ILUSTRACIÓN 37 Sección eliminar población objetivo

(c.) Eliminar: En este campo se debe de agregar el detalle del grupo priorizado que se está 
ingresando.

ILUSTRACIÓN 38 Ventana para eliminar población objetivo

a.

b.

c.
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4. Rol de usuario
El rol de usuario del Módulo de Vacunación 
está diseñado para el personal técnico u 
operativo que se encarga de aplicar las vacu-
nas a los pacientes. Los usuarios con este rol 
tienen acceso a tres áreas específicas:

• Aplicar Vacunas de Campañas
• Aplicar Vacunas del Esquema Regular
• Aplicar Otras Vacunas

Aplicar Vacunas de Campañas

Esta sección está dedicada a las vacunas que 
forman parte de campañas de vacunación 
específicas, dirigidas a determinadas po-
blaciones objetivo o situaciones especiales, 
como la vacunación contra la influenza. Los 
usuarios pueden administrar estas vacunas 
siguiendo las directrices establecidas para 
cada campaña.

Aplicar Vacunas del Esquema Regular

En esta área, los usuarios pueden admi-
nistrar las vacunas que están definidas por 
las autoridades sanitarias en el documento 
de “Lineamientos Técnicos de Vacunación 
para la Red de Establecimientos de Salud en 
Guatemala”. Estas vacunas forman parte del 
esquema de vacunación regular y deben ser 
aplicadas según el calendario establecido 
para garantizar la inmunización adecuada 
de la población.

Aplicar Otras Vacunas

Esta opción permite a los usuarios aplicar 
vacunas a personas de grupos objetivo, 
aquellos con morbilidades específicas, 
o personas que van a viajar a países que 
requieren ciertas vacunas o donde hay en-
fermedades endémicas, además de otras po-
sibilidades. Esta sección asegura que todas 
las necesidades especiales de vacunación 
sean cubiertas adecuadamente.

El rol de usuario es fundamental para la 
implementación efectiva del proceso de 
vacunación, asegurando que las vacunas 
sean aplicadas correctamente y de manera 
oportuna a todos los pacientes, según las 
directrices y necesidades específicas.

4.1. Aplicar vacunas de campaña

Para aplicar vacunas de campaña, debemos 
de ir al panel principal y seguir los siguientes 
pasos:

(a.) Desplegar el menú principal
(b.) Seleccionar la opción de Vacunación
(c.) Seleccionar la opción de Registro de 

vacunación
(d.) Ir al panel de Registro de vacunación
(e.) Seleccionar la opción de campañas

ILUSTRACIÓN 39 Aplicar vacuna de campaña de vacunación

a.
d.

e.

b.

c.
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El panel principal será el de campañas y podremos ver en esta las campañas activas. Para apli-
car una vacuna sobre una campaña activa, debemos de seguir los siguientes pasos:

(a.) Ir al panel de Campañas
(b.) Ir a la fila de la campaña de la cual queremos aplicar vacuna
(c.) Seleccionar el botón de aplicar

ILUSTRACIÓN 40 Seleccionar campaña y aplicar

a.

b.
c.

Esto nos permite ingresar a la campaña de vacunación y nos mostrará el menú correspondien-
te a la búsqueda de personas, donde podremos utilizar el CUI, otro tipo de identificación como 
pasaporte o incluso realizar búsquedas por nombre y apellido, fecha de nacimiento u otros.

Para aplicar la vacuna de la campaña debemos de seguir los siguientes pasos:

(a.) Ir al panel de Vacunación de la campaña activa
(b.) Ingresar el CUI en la opción de CUI
(c.) Presionar el botón de buscar persona

ILUSTRACIÓN 41 Campaña de vacunación (buscar persona por CUI)

a.

b.

c.



33

MÓDULO DE VACUNACIÓN WEB / GUÍA DE USUARIO
Ministerio de
Salud Pública
y Asistencia
Social

Ministerio de
Salud Pública y

Asistencia Social

Ministerio de
Salud Pública
y Asistencia
Social

Ministerio de
Salud Pública
y Asistencia
Social

Ministerio de
Salud Pública y

Asistencia SocialMinisterio de
Salud Pública y

Asistencia Social

Nos mostrará la información de la persona al lado derecho, en el panel del paciente.

Para realizar la administración de la Vacuna de la campaña, debemos proceder de la siguiente 
forma:

(a.) Ir al panel paciente
(b.) Seleccionar el botón de Vacuna Campaña

ILUSTRACIÓN 42 Aplicar vacuna campaña a persona buscada

(c.) En la ventana emergente, debemos seleccionar la vacuna que se aplicará, acá podremos 
ver el listado de dosis que se hayan cargado para esta campaña de vacunación

(d.) Luego agregaremos la fecha en que se está realizando la aplicación
(e.) Presionar el botón Guardar

ILUSTRACIÓN 43 Ventana selección vacuna a aplicar de campaña

a.

b.

c. d.

e.
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Otra opción en la búsqueda es cuando no contamos con información como el CUI, pero el 
paciente tiene claridad de sus datos personales, como la fecha de nacimiento y su nombre 
completo, si este fuera el caso, entonces procederemos de la siguiente forma:

(a.) Ir al panel de Vacunación campaña
(b.) Seleccionar el botón de lupa (puede ser cualquiera de los dos)

ILUSTRACIÓN 44 Campaña de vacunación (buscar persona por otros datos)

a.

b. b.

(c.) Esto desplegará un panel de búsqueda dinámico, en el cual podremos agregar la informa-
ción de los pacientes referentes a su nombre completo

(d.) Agregar la fecha de nacimiento, no es un campo obligatorio, pero aumenta la certeza de la 
búsqueda del paciente

(e.) Presionamos el botón Buscar

ILUSTRACIÓN 45 Ventana de búsqueda persona por otros datos

c.

d.

e.
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(f.) Los resultados de búsqueda nos mostrarán la información en el listado inferior
(g.) Luego ubicamos la fila de la persona que sea la correcta y la seleccionamos
(h.) Presionamos el botón Aceptar que se ha habilitado

ILUSTRACIÓN 46 Seleccionar persona encontrada por buscador dinámico

f.

g.

h.

(i.) En la ventana emergente, debemos seleccionar la vacuna que se aplicará, acá podremos 
ver el listado de dosis que se hayan cargado para esta campaña de vacunación

(j.) Luego agregaremos la fecha en que se está realizando la aplicación
(k.) Presionar el botón Guardar

ILUSTRACIÓN 47 Ventana confirmación vacuna a aplicar

i. j.

k.
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Podremos ver la confirmación de la vacuna ya registrada al finalizar el proceso.

ILUSTRACIÓN 48 Ventana confirmación vacuna administrada

4.2. Aplicar vacunas del esquema regular

Para aplicar vacunas del esquema regular, debemos de ir al panel principal y seguir los siguien-
tes pasos:

(a.) Desplegar el menú principal
(b.) Seleccionar la opción de configuración
(c.) Seleccionar la opción de vacunación
(d.) Ir al panel de administración de vacunas
(e.) Seleccionar la opción de Regular

ILUSTRACIÓN 49 Aplicar vacuna del esquema regular

a.

b.
c.

d.

e.
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El panel principal será el de Vacunación Regular y podremos ver directamente el panel para 
buscar pacientes. Para aplicar una vacuna sobre el esquema regular, debemos siempre com-
pletar la búsqueda de la persona siguiendo los siguientes pasos:

(a.) Ir al panel de Vacunación Regular
(b.) En el panel de búsqueda de persona ingresar el CUI en la opción
(c.) Presionar el botón buscar persona

ILUSTRACIÓN 50 Buscar persona por CUI en esquema regular

Nos mostrará la información de la persona al lado derecho, en el panel del paciente (a.).

ILUSTRACIÓN 51 Seleccionar persona para administrar vacuna del esquema regular

a.

b.

c.

Si el paciente no cuenta con una preconsulta activa, el sistema nos mostrará una alerta (b.), ya 
que debe de contar con una preconsulta previo a realizar la administración de alguna dosis del 
esquema regular.

a.
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ILUSTRACIÓN 52 Alerta de sistema por falta de preconsulta

b.

a.
b.

Todo paciente deberá de realizar este proceso en el área correspondiente, regularmente en la 
toma de signos vitales (preconsultas).

En el caso que el paciente no cuente con la preconsulta y el establecimiento no cuente con el 
área específica en ese momento, la preconsulta podrá ser ingresada desde el mismo panel de 
vacunación, siguiendo los siguientes pasos:

(a.) Una vez buscada la persona, deberemos ir al panel de paciente
(b.) Ir al botón de Agregar preconsulta

ILUSTRACIÓN 53 Procedimiento agregar preconsulta

(c.) Esto nos mostrará una ventana emer-
gente, donde podremos ver la informa-
ción general del paciente en la parte 
superior

(d.) En la sección de signos vitales, debe-
mos de ingresar los datos solicitados

(e.) Presión Arterial, SIS (Sistólica), la cual 
es la presión en las arterias cuando el 
corazón late y bombea sangre

(f.) Presión Arterial, DIAS (Diastólica), la 
cual es la presión en las arterias cuando 
el corazón está en reposo entre latidos

(g.) Frecuencia Cardíaca, es el número de 
veces que el corazón late por minuto

(h.) Frecuencia Respiratoria, es el número 
de respiraciones que una persona rea-
liza por minuto
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(i.) Saturación de Oxígeno, mide el porcen-
taje de hemoglobina en la sangre que 
está saturada con oxígeno

(j.) La temperatura corporal mide el grado 
de calor del cuerpo

(k.) En la sección de Peso y Talla, debemos 
de ingresar los datos solicitados

(l.) Ingresar el peso
(m.) Ingresar la talla

(n.) En la sección de Estado nutricional, de-
bemos de ingresar los datos solicitados

(o.) IMC y categoría IMC son calculados 
automáticamente

(p.) Observaciones
(q.) Al finalizar de ingresar los datos, presio-

namos el botón Guardar

ILUSTRACIÓN 54 Encabezado datos del paciente

ILUSTRACIÓN 55 Datos de preconsulta

c.

d.

e.

k.

l.

n.

o.

p

f. g. h. i.

m.

q.

j.
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Una vez finalizada la preconsulta, podremos observar que, bajo el panel de paciente (a.), se 
habilita el panel de administración de vacunas (b.), también al lado izquierdo, observaremos el 
panel de búsqueda de vacunas (c.).

ILUSTRACIÓN 56 Preconsulta realizada

El panel de búsqueda nos permite filtrar todas las vacunas del esquema regular que ya hayan 
sido administradas o no al paciente, de la siguiente forma:

(a.) Seleccionar si la vacuna ya fue administrada, no lo ha sido o cualquiera
(b.) Escribir el nombre de la vacuna a administrar

ILUSTRACIÓN 57 Búsqueda de vacunas administradas o no

a.

b.

c.

a.
b.



41

MÓDULO DE VACUNACIÓN WEB / GUÍA DE USUARIO
Ministerio de
Salud Pública
y Asistencia
Social

Ministerio de
Salud Pública y

Asistencia Social

Ministerio de
Salud Pública
y Asistencia
Social

Ministerio de
Salud Pública
y Asistencia
Social

Ministerio de
Salud Pública y

Asistencia SocialMinisterio de
Salud Pública y

Asistencia Social

Según las selecciones que agreguemos, el 

panel de vacunas del esquema regular irá 

mostrando aquellas que estén acordes a la 

selección del panel de búsqueda.

Para la administración de la vacuna debere-

mos de seguir los siguientes pasos:

(a.) Ir a la sección de Vacunas Esquema 

Regular

(b.) Podremos ver la categoría de vacuna

(c.) También especifica la dosis que en este 
momento es aplicable

(d.) En la columna de Aplicar, podremos ver 
aquellas que ya fueron aplicadas con 
un cheque

(e.) En la columna de Fecha Aplicación po-
dremos ver cuándo fueron aplicadas

(f.) Para administrar la vacuna, selecciona-
remos la casilla en la columna aplicar

(g.) Luego seleccionamos la fecha de apli-
cación de la vacuna con doble clic

ILUSTRACIÓN 58 Seleccionar dosis a ser administradas

a.

b.

b.

c. d.

f. g.

e.

(h.) Obtendremos un resultado como en el siguiente ejemplo:

ILUSTRACIÓN 59 Confirmar administración de dosis

i.
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(i.) Presionamos sobre el botón de Administrar Vacuna
(j.) Nos mostrará una ventana de diálogo, donde deberemos de confirmar la aplicación de la 

vacuna
(k.) Presionamos el botón Aceptar

ILUSTRACIÓN 60 Ventana confirmación aplicación dosis

j.

k.

Luego se actualizará el panel de Vacunas Esquema Regular, con las vacunas que hayamos 
aplicado, como en el siguiente ejemplo:

ILUSTRACIÓN 61 Visualización dosis aplicadas

l.

Cuando un usuario no es encontrado en el sistema debe de agregarse.  El módulo de vacuna-
ción cuenta con la opción para agregar usuarios nuevos, por lo que esta opción se explicará en 
el ANEXO B.
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4.3. Aplicar otras vacunas

Para aplicar otras vacunas que no pertenecen al esquema regular, debemos de ir al panel prin-
cipal y seguir los siguientes pasos:

(a.) Desplegar el menú principal
(b.) Seleccionar la opción de configuración
(c.) Seleccionar la opción de administración
(d.) Ir al panel de Registro de vacunas
(e.) Seleccionar la opción de Otras Vacunas

ILUSTRACIÓN 62 Aplicar otras vacunas

a.
d.

a.

e.

b.
c.

El panel principal será el de Vacunación Otras Vacunas y podremos ver directamente el panel 
para buscar pacientes. Para aplicar una vacuna, debemos siempre completar la búsqueda de la 
persona siguiendo los siguientes pasos:

(a.) Ir al panel de Vacunación Otras Vacunas
(b.) En el panel de búsqueda de persona Ingresar el CUI en la opción
(c.) Presionar el botón Buscar persona

ILUSTRACIÓN 63 Buscar persona por CUI en otras vacunas

b.

c.
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Nos mostrará la información de la persona al lado derecho, en el panel del paciente (a.). 

ILUSTRACIÓN 64 Seleccionar persona para administrar vacuna de otras vacunas

Si el paciente no cuenta con una preconsulta activa, el sistema nos mostrará una alerta (b.), ya 
que debe de contar con una preconsulta previo a realizar la administración de alguna dosis del 
esquema regular.

ILUSTRACIÓN 65 Alerta de sistema por falta de preconsulta

a.

b.

Todo paciente deberá de realizar este proceso en el área correspondiente, regularmente en la 
toma de signos vitales (preconsultas).

En el caso que el paciente no cuente con la preconsulta y el establecimiento no cuente con el 
área específica en ese momento, la preconsulta podrá ser ingresada desde el mismo panel de 
vacunación, siguiendo los siguientes pasos:

(a.) Una vez buscada la persona, deberemos ir al panel de paciente
(b.) Ir al botón de Agregar preconsulta
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ILUSTRACIÓN 66 Procedimiento agregar preconsulta

(c.) Esto nos mostrará una ventana emer-
gente, donde podremos ver la informa-
ción general del paciente en la parte 
superior

(d.) En la sección de signos vitales, debe-
mos de ingresar los datos solicitados

(e.) Presión Arterial, SIS (Sistólica), la cual 
es la presión en las arterias cuando el 
corazón late y bombea sangre

(f.) Presión Arterial, DIAS (Diastólica), la 
cual es la presión en las arterias cuando 
el corazón está en reposo entre latidos

(g.) Frecuencia Cardíaca, es el número de 
veces que el corazón late por minuto

(h.) Frecuencia Respiratoria, es el número 
de respiraciones que una persona rea-
liza por minuto

(i.) Saturación de Oxígeno, mide el porcen-
taje de hemoglobina en la sangre que 
está saturada con oxígeno

(j.) La temperatura corporal mide el grado 
de calor del cuerpo

(k.) En la sección de Peso y Talla, debemos 
de ingresar los datos solicitados

(l.) Ingresar el peso
(m.) Ingresar la talla
(n.) En la sección de Estado nutricional, de-

bemos de ingresar los datos solicitados
(o.) IMC y categoría IMC son calculados 

automáticamente
(p.) Observaciones
(q.) Al finalizar de ingresar los datos, presio-

namos el botón Guardar

a.

b.

ILUSTRACIÓN 67 Encabezado datos del paciente

c.
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ILUSTRACIÓN 68 Ingreso datos de preconsulta

Una vez finalizada la preconsulta, podremos observar que, bajo el panel de paciente (a.), se 
habilita el panel de Otras Vacunas (b.).

d.

k.

l.

n.

o.

p.

m.

e. f. g. h. i. j.

q.
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ILUSTRACIÓN 69 Preconsulta realizada

Para la administración de la vacuna deberemos de seguir los siguientes pasos:

(a.) Ir a la sección de Otras Vacunas
(b.) Presionar el botón de Administrar Vacuna

ILUSTRACIÓN 70 Proceso administración otras vacunas

a.

b.

a.
b.
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(c.) Lo que nos mostrará la pantalla emergente
(d.) Debemos seleccionar la vacuna desde el campo desplegable
(e.) Ingresar la fecha de aplicación de la vacuna
(f.) Presionamos Guardar

ILUSTRACIÓN 71 Ventana administración otras vacunas

(g.) Nos mostrará la confirmación de la aplicación de la vacuna

ILUSTRACIÓN 72 Confirmación dosis aplicada

c.

d. e.

f.

(h.) En la sección de Otras Vacunas podremos ver las dosis aplicadas

ILUSTRACIÓN 73 Listado de dosis aplicadas en otras vacunas

g.

h.

Cuando no contamos con información 
del paciente mediante el número de CUI, 
podemos realizar búsquedas específicas 
mediante los catálogos de nombres y fecha 
de nacimiento, entre más datos tengamos, 
más certera será la búsqueda, este proceso 
se puede encontrar detallado en el ANEXO A.

Cuando un usuario no es encontrado en el 
sistema debe de agregarse, el Módulo de Va-
cunación cuenta con la opción para agregar 
usuarios nuevos, por lo que esta opción se 
explicará en el ANEXO B. Es recomendable 
agotar todas las opciones de búsqueda, antes 
de realizar el ingreso de un nuevo paciente.
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ANEXO A: Búsqueda de personas sin CUI
Cuando no contamos con información como el CUI, pero el paciente tiene claridad de sus datos 
personales, como la fecha de nacimiento y su nombre completo, si este fuera el caso, entonces 
procederemos de la siguiente forma:

(a.) Ir al panel de Vacunación
(b.) Seleccionar el botón de lupa (puede ser cualquiera de los dos)

ILUSTRACIÓN 74 Procedimiento de búsqueda dinámica de personas

a.

b. b.

(c.) Esto desplegará un panel de búsqueda dinámico, en el cual podremos agregar la informa-
ción de los pacientes referentes a su nombre completo

(d.) Agregar la fecha de nacimiento, no es un campo obligatorio, pero aumenta la certeza de la 
búsqueda del paciente

(e.) Presionamos el botón Buscar

ILUSTRACIÓN 75 Ventana búsqueda dinámica de personas

c.

d.

e.
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(f.) Los resultados de búsqueda nos mostrarán la información en el listado inferior
(g.) Luego ubicamos la fila de la persona que sea la correcta y la seleccionamos
(h.) Presionamos el botón Aceptar que se ha habilitado

ILUSTRACIÓN 76 Seleccionar persona luego de búsqueda

f.

g.

h.
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ANEXO B: Agregar persona
Cuando no contamos con información de CUI y la opción de búsqueda ya fue agotada, no 
podremos aplicar una vacuna sin registrar al paciente al sistema, por lo que tenemos la opción 
en cualquiera de las opciones de administración de vacuna de agregar un nuevo paciente.

Debemos de seguir los siguientes pasos:

(a.) Ubicar el panel de Búsqueda de Paciente
(b.) Seleccionar el botón de agregar persona

ILUSTRACIÓN 77 Procedimiento agregar persona

(c.) Esto desplegará una ventana emergen-
te donde podremos agregar los datos 
de la persona

(d.) Si la persona no cuenta con informa-
ción como CUI, debemos seleccionar 
que NO posee identificación

(e.) La primera sección es los datos de la 
persona, donde deberemos de agregar 
la mayor cantidad de información que 
la persona pueda brindarnos

(f.) Nombres completos
(g.) Apellidos completos

(h.) Apellido de casada cuando aplica
(i.) Fecha de nacimiento
(j.) Calcular fecha de nacimiento, que nos 

da una fecha aproximada cuando la 
persona nos brinda solo su edad

(k.) Orientación sexual
(l.) Teléfono
(m.) Correo electrónico
(n.) Sexo
(o.) Estado Civil
(p.) Ocupación

b.
a.
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ILUSTRACIÓN 78 Ingreso datos personales de la persona

(q.) La segunda parte del registro de persona se basa en los datos demográficos
(r.) Información del pueblo al cual pertenece
(s.) La comunidad lingüística
(t.) Información de residencia
(u.) Dirección de residencia

c.

e.

d.

f.

g.

i.

k.

n. o.
p.

l. m.

j.

h.
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ILUSTRACIÓN 79 Datos demográficos de la persona

(v.) Responsable, en algunas ocasiones como con niños, adultos mayores u otro tipo de de-
pendencia, cuando aplica, se debe de solicitar la información de la persona encargada

(w.) Al finalizar el ingreso de los datos debemos presionar el botón Guardar

ILUSTRACIÓN 80 Ingreso datos de responsable

q.

r.

v.

w.

t.

u.

s.
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